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НАКАЗ

21.08.2018


№ 125
Про призначення відповідальних за роботу                з електронною поштою                 та сайтом, захист інформації, порталами відкритих даних  у 2018/2019 навчальному році
На виконання законів України „Про електронні документи                                та електронний документообіг”, „Про доступ до публічної інформації”, Розпорядження Харківського міського голови від 24.04.2018 № 40 «Щодо забезпечення доступу до публічної інформації у формі відкритих даних                  у Харківській міській раді та її виконавчих органах», листа Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради                    від 20.08.2018 №01-26/1795-18 „Щодо ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку у 2018/2019 н.р.”, для забезпечення доступу до публічної інформації, з метою удосконалення ефективності обміну інформацією електронними засобами зв’язку, 
НАКАЗУЮ:

1. Призначити відповідальними:

1.1. За функціонування та змістовне наповнення сайту закладу освіти – посада, вчителя інформатики Доманову Я.М.

Постійно

1.2. За відправку та отримання електронної пошти – секретаря-друкарку Хроменкову Г.Б.

Постійно

1.3. За захист інформації – заступника директора з навчально-виховної роботи Здорик Н.О.

Постійно

1.4. За роботу з порталами відкритих даних – заступника директора з навчально-виховної роботи Здорик Н.О..

Постійно

2. Відповідальному за роботу з сайтом забезпечити якісне функціонування офіційного сайту закладу освіти та його систематичне інформаційне наповнення.

Постійно
3. Відповідальному за отримання електронної пошти систематично переглядати електронну пошту.

Постійно 

4. Відповідальному за захист інформації:
4.1. Використовувати для персональних комп’ютерів тільки ліцензійне/безкоштовне програмне забезпечення (у т.ч. антивірусні програми).

Постійно

4.2. Систематично оновлювати антивірусні бази ПК.

Постійно

4.3. Здійснювати резервне копіювання службової документації та баз даних на окремий фізичний носій або DVD-диск. 

Постійно 
5. Відповідальному за роботу з Всеукраїнським порталом відкритих даних              та порталом відкритих даних міста Харкова оприлюднювати набори даних відповідно до діючого законодавства у визначені терміни. 
Постійно

6. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника директора                            з навчально-виховної роботи Майстренко О.С.
Директор ХЗОШ №22

                     Н.О.Філіппова
З наказом ознайомлені:

________ Здорик Н.О.

________Майстренко О.С.

________Доманова Я.М.

________Хроменкова Г.Б.
