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№ 128
Про обладнання кабінетів інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання, режим праці учнів                 на персональних комп’ютерах                 у 2018/2019 навчальному році

На виконання наказу Міністерства освіти і науки України                             від 20.05.2004 №407 "Про затвердження Положення про кабінет інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання загальноосвітніх навчальних закладів" та наказу Державного комітету України з нагляду                    за охороною праці від 16.03.2004 №81 "Про затвердження Правил безпеки під час навчання в кабінетах інформатики навчальних закладів системи загальної середньої освіти", наказу Управління освіти адміністрації Шевенківського району Харківської міської ради від 31.08.2018 №173 «Про обладнання кабінетів інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання в закладах загальної середньої освіти Шевченківського району, режим праці учнів на персональних комп’ютерах у 2018/2019 навчальному році», з метою якісної організації роботи в кабінетах  інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання                           та забезпечення безпеки життєдіяльності учасників освітнього процесу 
НАКАЗУЮ:

1.Вчителеві інформатики Домановій Я.М.:

1.1. Заборонити придбання та встановлення нового обладнання                          в кабінеті інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання без документів, які підтверджують їх якість та безпеку.

Постійно

1.2. Забезпечити наявність і дотримання правил безпеки під час навчання в кабінеті інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання.

Постійно

1.3. Забезпечити наявність і ведення журналу проведення інструктажу             з безпеки життєдіяльності в кабінеті інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання.

Постійно

1.4. Забезпечити наявність плану роботи кабінету інформатики                        та інформаційно-комунікаційних технологій навчання на 2018/2019 навчальний рік.

До 28.08.2018
1.5. Забезпечити наявність і ведення книги обліку стану навчально-методичного забезпечення кабінету інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання відповідно до форми.
Постійно

1.6. Забезпечити наявність і ведення інвентарної книги кабінету інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання відповідно до форми.
Постійно

1.7. Забезпечити наявність і ведення матеріальної книги обліку витратних матеріалів кабінету відповідно до форми.
Постійно
1.8. Забезпечити наявність графіка роботи кабінету інформатики                      та інформаційно-комунікаційних технологій навчання на 2018/2019 навчальний рік під час освітнього процесу та в позаурочний час.

До 28.08.2018
1.9. Забезпечити ведення журналу обліку використання комп’ютерної техніки відповідно до віку учнів у 2018/2019 навчальному році  як на уроках інформатики, так і на уроках з інших предметів та в позаурочний час. 

Постійно
1.10. Забезпечити ведення журналу реєстрації випадків зупинки                      та організації ремонту персональних комп’ютерів НКК. 

Постійно
1.11. Забезпечити наявність карток автоматизованих робочих місць кабінету інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання за формою.

Постійно
1.12. Щомісячно надавати звіт щодо завантаженості кабінету інформатики та інформаційно-комунікаційних технологій навчання                        за формою.

До 5 числа

наступного місяця

1.13. Розмістити цей наказ на сайті школи.
До 23.08.2018
2. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника директора      з навчально-виховної роботи Майстренко Оксану Сергіївну.

Директор ХЗОШ №22




Н.О.Філіппова
З наказом ознайомлені:


________Майстренко О.С.

________ Доманова Я.М.

